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1. AMAÇ: Hastanın Erciyes Üniversitesi Sağlık Uygulama ve Araştırma Merkezi Acil Servisine başvurduğu esnada 

üzerinde bulunan para ve kıymetli eşyalarının güvenli bir şekilde saklanmasını ve hasta yakınlarına teslim etme 

işlemlerinin açıklanmasını sağlamaktır. 

 

2. KAPSAM: Bu talimat Acil Servisi kapsar.   

 

3. KISALTMALAR:  

    KPR: Kardio Pulmoner Resusitasyon 

    ATT: Acil Tıp Teknisyeni 

 

4. TANIMLAR: 

 

5. SORUMLULAR: Acil Servis Çalışanları. 

 

6. FAALİYET AKIŞI: 

6.1. Acil Servise başvuran tüm hastalar muayene için triyajda yapılan aciliyet değerlendirmesine göre Acil Servise 

alınır.  

6.2. KPR alanına alınan tüm hastalar tamamen soyulur.  

6.3. Travma müdahale ve dâhili müdahale bölümüne alınan ve genel durumu kötü olan hastalar tamamen soyulur. 

6.4. Bilinci açık hastalardan, hastanın talebinin olması halinde üzerinde bulunan değerli eşyalar “Hasta Değerli Eşyası 

Emanet - İade Tutanağı” ile kayıt altına alınır. 

6.5. Bilinci kapalı olan hastaların üzerinde bulunan para, kimlik, takı gibi değerli eşyalar “Hasta Değerli Eşyası 

Emanet - İade Tutanağı” ile kayıt altına alınır. 

6.6. “Hasta Değerli Eşyası Emanet - İade Tutanağı” Acil Servis hemşiresi, hastane hizmetlisi ve / veya Acil Servis 

sekreteri, adli vaka olduğu durumlarda ise hasta eşyaları delil teşkil ediyorsa hastane polisi tarafından doldurulur. 

6.7. Hastanın 1. derece yakını varsa değerli eşyaları, “Hasta Değerli Eşyası Emanet - İade Tutanağı” ile yakınına 

onaylatılarak teslim edilir.  

6.8. Yakını olmayan hastaya ait değerli eşyalar klinik hemşiresi ve hastane hizmetlisi ve / veya Acil Servis sekreteri 

tarafından   “Hasta Değerli Eşyası Emanet - İade Tutanağı Formu” doldurularak kayıt altına alınır. Teslim alınan 

değerli eşya ve tutanak mesai saatleri içerisinde Hasta Sevk Kontrol Birimindeki kasaya konulmak üzere imza 

karşılığı hastane hizmetlisi tarafından teslim edilir. Mesai saatleri dışında Gece Müdürlüğüne imza karşılığı teslim 

edilir. Hastanın kendisi veya 1. derece yakını geldiğinde  ‘’Hasta Değerli Eşyası Emanet- İade Tutanağı Formu’’ ile 

kişiye onaylatılarak geri iade edilir. 

 

7. İLGİLİ DOKÜMANLAR: 

    7.1. Hasta Değerli Eşyası Emanet - İade Tutanağı 

    7.2. Yataklı Tedavi Kurumları İşletme Yönetmeliği 

    7.3. Sağlıkta Kalite Standartları 

    7.4. Sağlıkta Kalitenin Geliştirilmesi ve Değerlendirilmesine Dair Yönetmelik 

 

 

 

 

 

 

 

 

HAZIRLAYAN: 

ANABİLİM DALI BAŞKANI 

KONTROL EDEN: 

KALİTE YÖNETİM DİREKTÖRÜ 

 

ONAYLAYAN:  

BAŞHEKİM 

 

 


