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1. AMAC: Erciyes Universitesi Saglik Uygulama ve Arastirma Merkezimizde kullanilmakta olan dis’ kaynakli dokiimanlar
belirlemek ve isleyisini saglamaktir.

2. KAPSAM: Bu talimat Tim Calisanlar1 kapsar.
3. KISALTMALAR:

4. TANIMLAR:
Dis Kaynakl Dokiiman: Kurumun kendisi tarafindan hazirlanmayan ancak faaliyetlerin gergeklestirilmesinde faydalanilan
dokiimandir.

5. SORUMLULAR: Ust Yénetim, Birim Kalite Sorumlular1, Birim Dokiiman Sorumlulari ve Kalite Yonetim Birimi Calisanlari.

6. FAALIYET AKISI:

6.1. Kalite Yonetim Birimi Dokiiman Takip Formundaki mevzuatlarin temin edilmesini ve giincelligini saglar.

6.2. Formda belirtilen mevzuat ve standartlarin link kurularak biitiin birimlerden ulasilmasi saglanir.

6.3. Hastanemiz tarafindan takip edilen zorunlu dokiimanlardan Resmi Gazete (www.resmigazete.gov.tr) Tebligler, Mevzuatlar,
Saglik Bakanhig (Kalite.saglik.gov.tr) ve Yiiksekdgretim Kurulu (YOK) tarafindan hazirlanan yasal diizenlemeler ilgili birimler
ve Bashekimin gérevlendirdigi Miidiir Yardimeis tarafindan takip edilir.

6.4. Yiiksek Ogretim Kurulu tarafindan gelen dokiimanlar Erciyes Universitesi Rektorliigii vasitasiyla Bashekimlige iletilir.

6.5. Hastanede yapilmayip bagka kurumlardan gelen. formlara kod verilmez, orijinal halleriyle kullanilir. Giincel halleriyle
kullanilmasi saglanir.

6.6. Resmi yazismalarda uyulmasi gereken usul ve esaslar hakkindaki yonetmelik dogrultusunda, hastanemize gelen yazilar énce
Genel Evrak ve Yazi Isleri Biriminden kayd1 yapilarak Bashekimlige gonderilir. Bashekimlik ilgili birime sevk eder.

6.7. Gelen yazida ek olmayip web adresi referans gosterilmigse ilgili-web adresinden evrak indirilir. Evraklar ¢iktt alinmadan da
ihtiya¢ duyuldugunda ilgili adresten bakilabilir.

6.8. Saglikta Kalite Standartlar ilgili birimin standartlarinin oldugu bir ¢iktis1 alinarak ilgili birimin birim kalite sorumlularina
verilir. Saglikta Kalite Standartlar ile ilgili tiim yenilikler kalite.saglik.gov.tr web adresinden takip edilir.

6.9. D1s kaynakl dokiimanlarda kurum formati aranmaz. Gelen evrakin formatina uygun sekilde uygulamaya devam edilir.

6.10. Di1s kaynakli dokiimanlar istatistik amact ile tutuluyorsa gonderildigi kuruma belirli periyotlarla geri doniigiiniin yapilmasi
gerekmektedir. Bu islemin takibinden dig kaynakli dokiimanin dolduruldugu birim sorumlusu ve gonderilmesinde ise Tibbi
[statistik Birimi sorumludur.

6.11. Cihaz kullanim kilavuzlari cihazla birlikte ilgili birime gelir ve birimde, her an ulasilabilir bir yerde bulundurulur.

6.12. D1g kaynakli dokiimanlarin giincelliginin korunmasi igin y1llik periyotlarla ve her diizenlemeden sonra gézden gegirilir.

7. ILGILI DOKUMANLAR:
7.1. Dokiiman Takip Formu
7.2. Yatakli Tedavi Kurumlari Isletime Yonetmeligi
7.3. Saglikta Kalite Standartlar
7.4. Saglikta Kalitenin Gelistirilmesi ve Degerlendirilmesine Dair Y6netmelik
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